
 

 

 
 

Projekt „Podniesienie kwalifikacji i umiejętności zawodowych uczniów kierunku technik ekonomista ZSETH im. Wł. Grabskiego w Łodzi”  
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Łódzkiego na lata 2014-2020 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

nr 1/XI.3/E/2018 z dnia 29.01.2018 r. 

Zespół Szkół Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wł. Grabskiego z siedzibą w Łodzi przy  

ul. Drewnowskiej 171, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu  na: 

zakup wraz z dostarczeniem doposażenia do miejsc odbywania stażu przez technika ekonomistę 

w 2017 r. w ramach projektu pn. Podniesienie kwalifikacji i umiejętności zawodowych uczniów kierunku 

technik ekonomista Zespołu Szkół Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wł. Grabskiego w Łodzi 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach Osi Priorytetowej XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejętności Działanie XI.3 Kształcenie 

zawodowe Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.  

I. DATA OGŁOSZENIA: 29.01.2018 r. 

II. ZAMAWIAJĄCY:  

Zespół Szkół Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. Wł. Grabskiego w Łodzi 

ul. Drewnowska 171, 91-008 Łódź,  

NIP 726-127-15-00; REGON: 000181533 

Osobą uprawnioną do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjaśnień jest: Dominika Rek 

Tel. 519 761 064; e-mail: koordynator.ekonomista.ZSETH@gmail.com 

III. TRYB ZAMÓWIENIA: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej  

w złotych równowartości kwoty 30.000,00 euro netto stosowanym w Zespole Szkół Ekonomiczno-

Turystyczno-Hotelarskich im. Wł. Grabskiego w Łodzi. Niniejsze zapytanie dotyczy zamówienia 

publicznego, którego wartość nie przekracza 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług 

(VAT).  
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IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

Wyposażenie miejsc świadczenia pracy przez stażystów (kod CPV 39300000-5) 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

WYPOSAŻENIE MIEJSC PRACY STAŻYSTÓW - materiały biurowe: 

1. baterie AA - 4 opakowania 

2. blok A4 - 58 sztuk 

3. cienkopisy - 4 opakowania 

4. długopisy kolorowe – 29 opakowań 

5. długopisy kulkowe – 1 opakowanie 

6. długopisy zwykłe - 9 opakowań 

7. długopisy żelowe – 2 opakowania 

8. druki KP, KW, itp. – 2 komplety 

9. etykiety grzbietowe do segregatorów (szerokie) - 2 opakowania  

10. etykiety grzbietowe do segregatorów (wąskie) - 3 opakowania 

11. gumka do ścierania - 58 sztuk 

12. karteczki kolorowe – 29 sztuk 

13. karteczki żółte samoprzylepne – 58 sztuk 

14. klipy do akt - 5 opakowań 

15. koperta C4 – 87 opakowań 

16. koperta B4 – 87 opakowań 

17. koperta C6 – 87 opakowań 

18. korektor taśmowy – 29 sztuk 

19. korektor w piórze – 8 sztuk 

20. koszulki A4 - 58 opakowań 

21. marker do pisania na folii – 10 sztuk  

22. mazak czarny permanentny – 87 sztuk 

23. ołówek – 87 sztuk 

24. papier ksero – 116 ryz  

25. papier ksero kolorowy – 5 ryz 
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26. pinezki do tablic korkowych – 29 opakowań 

27. płyty CD - 29 opakowań 

28. zakładki indeksujące - 290 opakowań 

29. przekładki do segregatorów – 29 opakowań 

30. przekładki kartonowe numeryczne – 3 opakowania 

31. pudełko archiwizacyjne - 5 sztuk 

32. segregator wąski – 87 sztuk 

33. segregator szeroki – 87 sztuk 

34. skoroszyt na dokumenty – 4 opakowania 

35. spinacze - 29 opakowań 

36. sprężone powietrze do czyszczenia komputera – 2 sztuk 

37. taśma pakowa szara - 6 sztuk 

38. teczka - 35 szt. 

39. toner do drukarki Brother MFC 7420 – 1 sztuka 

40. toner do drukarki Brother MFC 9970CDW – 1 sztuka 

41. toner do drukarki HP 1102w – 3 sztuki 

42. toner do drukarki HP Deskjet F735;703 - 1 sztuka 

43. toner do drukarki HP LaserJet 4250 dtn - 1 sztuka 

44. toner do drukarki Konica Minolta bizhub 223 – 1 sztuka 

45. toner do drukarki LaserJet 1320tn - 2 sztuki 

46. toner do drukarki Samsung SCX3405W - 1 sztuka 

47. tusz do pieczątek - 3 sztuki 

48. zakreślacze - 87 sztuki 

49. zszywki 24/6 - 116 opak 

50. zszywki 1000 pcs – 10 opakowań 

Szczegółowe informacje dot. przedmiotu zamówienia znajdują się w załączniku nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

VI. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Zamówienie będzie realizowane od 08 lutego 2018 r. do 22 lutego 2018 r. Dostawy doposażenia będą 
realizowane, zgodnie z ustaleniami z wybranym Wykonawcą do: 
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1. Biuro Rachunkowe Gałecka i Spółka s.c. Agnieszka Gałecka Katarzyna Gałecka,  

ul. POW 25, 90-248 Łódź, 

2. Kancelaria Podatkowa Consiliator s.c. A. Kurczewska, Z. Dzwonkowska, ul. Piotrkowska 276, 

90-361 Łódź, 

3. Kancelaria Doradztwa Podatkowego Sylwia Anna Jankowska Sp. k., ul. Ogniskowa 18, 93-329 

Łódź 

4. Europejskie Centrum Doradztwa i Dotacji Pro-Export sp. z o.o., ul. Gdańska 90 lok 3-4, 90-508 

Łódź  

5. Raftur Usługi Turystyczne, ul. Pomorska 32, 93-523 Łódź 

6. ANNPIT. Biuro Rachunkowe Grzegorz Tomaszewski, ul. Kryzysowa 8, 90-001 Łódź  

7. BSS Business Support Solution, ul. Pojezierska 90A, 91-341 Łódź 

8. Polska Księgowość Sp. z o. o., ul. Tuszyńska 153A, 95-020 Wiśniowa Góra 

9. Kancelaria Biegłych Rewidentów "Pruska i Wspólnicy" sp. z o.o., ul. Pomorska 40, 91-408 Łódź 

Wszystkie podmioty znajdują się w woj. łódzkim – 8 podmiotów (powiat: m. Łódź,) i 1 podmiot (powiat: 

łódzki-wschodni) 

VII. WARUNKI WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

 wykonanie zamówienia rzetelnie, z należytą starannością; 

 dotrzymanie terminu określonego przez Zamawiającego, przy czym Zamawiający 

powiadomi Wykonawcę o ewentualnej zmianie terminu z co najmniej 2 tygodniowym 

wyprzedzeniem; 

 wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i późniejszymi 

ustaleniami. 

Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b)    posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d)     pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań, na załączniku nr 3. 

Wykonawca dołącza do oferty minimum 2 referencje potwierdzające doświadczenie w zakresie 

przedmiotu zamówienia. 

VIII. WARUNKI PŁATNOŚCI: 

Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 14 dni po realizacji całości zamówienia potwierdzone 

protokołami zdawczo-odbiorczymi do wskazanych w pkt. VI odbiorców i przedłożeniu faktury/rachunku. 

Wartość brutto podana przez Oferenta obejmuje całkowity koszt ponoszony przez Zamawiającego (w 

tym koszt dostawy). 

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

 Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu ofertowym załącznik nr 2, w języku 

polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej. 

 Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione, 

wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście 

oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę 

upoważnioną. 

 Cena musi być podana w polskich złotych (cyfrowo i słownie), zaokrąglona do dwóch miejsc po 

przecinku oraz być wartością brutto. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, 

obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

 Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
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 Dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie 

kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone 

podpisem przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnione). 

 Dopuszcza się możliwości składania ofert na całość zamówienia lecz nie dopuszcza się 

składania ofert wariantowych. 

Do oferty należy załączyć:  

 dokument potwierdzający status prawny podmiotu (w przypadku osób prowadzących 

działalność gospodarczą), 

 minimum 2 referencje potwierdzające doświadczenie w zakupie i dostarczeniu doposażenia do 

miejsc odbywania staży, 

 ofertę cenową zgodną z załącznikiem nr 2,  

Nie dołączenie do oferty ww. dokumentów będzie podstawą do odrzucenia oferty. 

X. KRYTERIA OCENY:  

Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu i następujące kryteria: 

a) Cena (wartość brutto dla całości zamówienia) maksymalnie 100 pkt. 

Kryterium punktowe w przypadku ceny wyliczane będzie wg wzoru (cena minimalna/cena badana) x 

100  pkt. z dokładnością do 2 miejsc po przecinku 

Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w oparciu  

o ustalone powyżej kryteria.  

XII. DOKUMENTACJA UZUPEŁNIAJĄCA: 

załącznik nr 1 – Szczegółowy opis zamówienia, 

załącznik nr 2 – Formularz ofertowy, 

załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, 

XIII. TERMIN SKŁADANIA I OFERT:  
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30.01.2018 – 07.02.2018 r. do godz. 09:00 (liczy się data otrzymania). 

Oferty otrzymane po upływie tego terminu nie będą podlegały ocenie. 

Otwarcie ofert w dn. 07.02.2018 – godz. 09:15 – w Biurze Projektu 

Sposób składania ofert w jeden ze wskazanych sposobów: 

 przesłanie oferty listem poleconym lub osobiście na adres: ul. Drewnowska 171, 91-008 

Łódź z dopiskiem: Zapytanie ofertowe 1/XI.3/E/2018 z dn. 29.01.2018 r. 

 przesłanie oferty mailowo z uwzględnieniem opcji: „potwierdzenie odczytu – tak” na adres 

mailowy: koordynator.ekonomista.zseth@gmail.com 

IX. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA I INFORMACJE: 

 O wyniku wyboru oferty Zamawiający informuje wszystkich, którzy złożyli oferty. 

 Do zapytania ofertowego dołączony jest wzór umowy. Prosimy o dokładne zapoznanie się  

z umową. Złożenie oferty oznacza, że Wykonawca zaakceptował treść umowy. 

 Do zapytania ofertowego dołączone jest Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym. 

Każda oferta powinna mieć załączone obok formularza ofertowego takie oświadczenie. To 

warunek konieczny, aby dana oferta została dopuszczona do oceny. 

 Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków Zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny. 

 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania ofertowego Zamawiający 

przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe, 

zamieszcza na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

 Zamawiający może w każdej chwili unieważnić postępowanie o udzielenia Zamówienia bez 

podania przyczyny. 

 Wszelkie informacje dotyczące zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: 

519 761 064 lub mailem: koordynator.ekonomista.zseth@gmail.com – osoba do 

kontaktu Dominika Rek. 

Przedmiot zamówienia współfinansowany jest przez Unię Europejską  
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

mailto:koordynator.ekonomista.zseth@gmail.com

